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VIRANHALTIJAPAATOS
TJANSTEINNEHAVARBESLUT

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja 18.06.2025 § 12/2025
vt. elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja
tf direktoren for centralen fér naringsliv och infrastruktur 382/01.01.01/2025

Vireillepanija/
Anhangiggérare

Hankintakoordinaattorin

Perustelut/Motiveringar

Loviisan kaupunki, tilapalveluyksikks, PL 77, 07901 Loviisa
Lovisa stad, lokalserviceenheten, PB 77, 07901 Lovisa

valinta / Val av upphandlingskoordinator

Loviisan kaupungilla on ollut julkisesti haettavana maaraaikainen
tehtdvéa hankintakoordinaattorina 2.4.—-30.4.2025. Maaraaikaisuus
paattyy 31.5.2026.

Hankintakoordinaattori hoitaa elinkeino- ja
infrastruktuurikeskuksen hankintatehtavia tuottaen muun muassa
kilpailutuksia, asiakirjoja, selvityksia ja tarkistuksia
hankintaprosessin eri vaiheissa asiantuntijoiden ja paallikéiden
tukena seka huolehtien esimerkiksi markkinavuoropuhelujen ja
erilaisten infotilaisuuksien jarjestelyista. Toinen keskeinen
tyétehtava on neuvoa ja opastaa kaupungin eri palvelualueita ja
yksikéita hankintoihin liittyvissa asioissa seka tukea kaupungin
sisaisid asiakkaita esimerkiksi pienhankintojen tekemisessé ja
huolehtia osuvien vastausten hakemisesta ja laatimisesta
kaupungin asiakkaiden erilaisiin kysymyksiin ja tiedontarpeisiin.

Hankintakoordinaattori osallistuu toimialueen hankintojen
arkistointiin ja asiakirjapyyntéihin vastaamiseen seka toimii
erilaisissa jérjestelmissa huolehtien prosessien sujuvuudesta ja
tietojen ajantasaisuudesta.

Kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva teknisen alan
korkeakoulututkinto ja aikaisempi kokemus hankinnoista. Eduksi
katsotaan kokemusta julkisista hankinnoista, projektinjohtamis-
taidoista, hyvia asiakaspalvelu-, viestinta- ja vuorovaikutustaitoja
seka hyvia suullisia ja kirjallisia iimaisutaitoja.

Palkkaamisessa noudatetaan neljan kuukauden koeaikaa.
Palkkaus maaraytyy TS:n mukaisesti. Tyén vaativuuden
mukainen tehtévakohtainen palkka on 3 615 euroa kuukaudessa.

Hakuajan puitteissa saatiin 13 hakemusta. Hakijat arvioitiin
hakuilmoituksessa ilmoitettujen kriteerien perusteella ja
haastatteluun valittiin 4 henkiloa. Haastattelun suorittivat
hankintapaallikké Katri Kortelainen ja vt. elinkeino- ja
infrastruktuurikeskuksen johtaja Kenneth Albrecht.

Hankintakoordinaattorin tehtéavaan valitaan Ninni Salmi. Han on
tehtavaan soveltuva. Haastattelussa saatu vaikutelma tuki
vahvasti hakemuksesta ja ansiovertailusta saatua kuvaa. Kielen
osalta han tayttaa hakuilmoituksessa ilmoitetut vaatimukset.
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Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja 18.06.2025 § 12/2025

Hallintosaannén kohdan 51 § 2 mukaan keskusten johtajat
valitsevat tydsopimussuhteisen henkiloston.

/

Lovisa stad hade en visstidsuppgift som upphandlingskoordinator
offentligt ledigférklarad 2.4-30.4.2025. Visstidsanstéliningen
upphor 31.5.2026.

Upphandlingskoordinatorn skéter upphandlingsérenden i
centralen fér naringsliv och infrastruktur och producerar
konkurrensutséattningar, handlingar, utredningar och granskningar
i olika skeden av upphandlingsprocessen som stod for
sakkunniga och chefer samt skéter om till exempel arrangemang
for marknadsdialoger och olika informationsméten. En annan
central uppagift &r att ge rad och anvisningar till stadens olika
serviceomraden och enheter i fragor som anknyter till
upphandlingar samt att stdda stadens interna kunder till exempel
med att géra smaupphandlingar och tar hand om att séka och
utarbeta traffande svar pa stadens kunders olika fragor och
informationsbehov.

Upphandlingskoordinatorn deltar bland annat i arkivering, i att
svara pa begéran om handlingar samt att se till att processerna
fungerar och uppgifterna ar aktuella i olika system.

Behdrighetskravet &r en lamplig hdgskoleexamen inom tekniska
branschen och tidigare erfarenhet av upphandlingar. Till godo
raknas erfarenhet av offentliga upphandlingar, kunskaper i
projektledning, goda fardigheter i kundservice, kommunikation
och interaktion samt god muntlig och skriftlig uttrycksférmaga.

Vid tillsattandet av uppgiften tillimpas en prévotid pa fyra
manader. Lénesattningen bestdms enligt det kommunala tjénste-
och arbetskollektivavtalet for teknisk personal (TS). Den
uppgiftsrelaterade lénen enligt arbetets svarighetsgrad ar 3 615
euro i manaden.

Inom den utsatta tiden inlamnades 13 ansokningar. De sékande
bedémdes enligt kriterierna i arbetsannonsen och fyra personer
valdes for intervju. Upphandlingschef Katri Kortelainen och tf
direktéren for centralen fér naringsliv och infrastruktur Kenneth
Albrecht utférde intervjun.

Ninni Salmi valjs till uppgiften som upphandlingskoordinator. Hon
ar lamplig till uppgiften. Intrycket fran intervjun stédde kraftigt
bilden fran ansékan och meritjamférelsen. Vad géller sprak
uppfyller hon de krav som angetts i arbetsannonsen.

Enligt 51 § 2 i forvaltningsstadgan véljer centralernas direktérer
personal i arbetsavtalsférhallande.
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Paatos/Beslut

Paivays ja allekirjoitus
Datum och underskrift

Jakelu/Distribution

Hakemusasiakirjojen ja haastatteluvaikutelman muodostaman
kokonaisarvion perusteella hankintakoordinaattorin tehtavaan
valitaan Ninni Salmi.

Palkkaus maaraytyy TS:n mukaisesti, tehtdvakohtainen palkka on
3 615 euroa kuukaudessa. Palkkaamisessa noudatetaan neljan
kuukauden koeaikaa. Tyo alkaa sopimuksen mukaan.

/

Utifran en helhetsbedémning som bestar av
ansokningshandlingarna och intervjuintrycket véljs Ninni Salmi till
uppgiften som upphandlingskoordinator.

Lonesattningen bestams enligt det kommunala tjanste- och
arbetskollektivavtalet fér teknisk personal (TS). Den
uppgiftsbaserade 16nen ar 3 615 euro i manaden. Vid tillsattandet
av uppgiften tillampas en prévotid pa fyra manader. Arbetet borjar
enligt dverenskommelse.

Loviisa 18.6.2025
Lovisa 18.6.2025

=

Kenneth Albrecht
vt. elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja
tf direktor for centralen for naringsliv och infrastruktur

Hakijat / De s6kande
Hankintapaallikké-upphandlingschef Katri Kortelainen
Infrastruktuuripgéllikko-infrastrukturchef Pekka Stenius
HR

Elinkeino- ja infrastruktuurilautakunta /

Naringslivs- och infrastrukturndmnden

Julkisesti nahtavilla sahkoisellad iimoitustaululla / Offentligt
framlagt pa den elektroniska anslagstavian: 19.6—10.7.2025
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Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja 18.06.2025 § 12/2025

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimusaika

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Pastokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Qikaisuvaatimuksen saa tehda:

» se, johon paatss on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seké

¢ kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtévéa 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Loviisan kaupungin kirfjaamoon
madrdajan viimeisena paivana ennen kirfjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paattksesta tiedon, jollei muuta
néytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettdmisesta. Kaytettdessa
tavallista sahkdista tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen
paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmantena péivana viestin
lahettamisesta.

Kunnan jésenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitsemén
paivan kuluttua siita, kun poytakirja on nahtévana yleisessa
tietoverkossa.

Tiedoksisaantipdivas ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paivé on pyhapéaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpdiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipdivana sen jalkeen.

OQikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on se Loviisan kaupungin
toimielin, jonka alla paatoksen tehnyt viranhaltija toimii.

Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 77, 07901 Loviisa
Kayntiosoite: Mariankatu 12 A
Séahkopostiosoite: kaupunki@loviisa.fi
Puhelinnumero: 019 555 555

Kirjaamon aukioloajat ovat:
ma-ke 9-11.30 ja 12.30-15
to 9-11.30 ja 12.30-17

pe 9-11.30 ja 12.30-15
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisiltd

Poytakirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myés sahkéinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

OQikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

e paatos, johon haetaan oikaisua
e miten p&aatosta halutaan oikaistavaksi
o milld perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisgksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatés voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viestina,
yhteystietona pyydetéan iimoittamaan myos séhképostiosoite.

Paatosta koskevia péytakirjan ofteita ja liitteitd voi pyytaa Loviisan
kaupungin kirjaamosta.
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ANVISNINGAR OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &r missndjd med detta beslut kan begéara omprévning skriftligt.
Andring i beslutet far inte sékas genom besvar hos domstol.

Rétt att begdra omprévning

Omprovning far begéras av:
e den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt
paverkas av beslutet (part), och

¢ kommunmedlemmar.

Tidsfrist for begaran om omprévning
Omprévning ska begéaras inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet.

Begéran om omprévning ska lamnas in till Lovisa stads
registratorskontor senast under tidsfristens sista dag innan
registraturen sténger.

En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet séandes,
om inte nagot annat visas. Vid vanlig elektronisk delgivning anses
parten ha fatt del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sédndes, om inte nagot annat visas.

En kommunmedlem anses ha fatt del av ett beslut sju dagar efter det att
protokollet fanns tillgangligt i det allménna datanatet.

Dagen fér delfaendet raknas inte med i tidsfristen for begéaran om
omprévning. Om den sista dagen fér omprévningsbegéran infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton, midsommarafton
eller en helgfri 16rdag, far omprévning begaras den forsta vardagen
darefter.

Omprévningsmyndighet

Omprévning begérs hos det Lovisa stads organ under vilket
tjansteinnehavaren som fattat beslutet lyder.

Registratorkontorets kontaktinformation:

Postadress: PB 77, 07901 Lovisa
Besodksadress: Mariegatan 12 A
E-postadress: kaupunki@loviisa.fi
Telefonnummer: 019 555 555

Registraturen ar 6ppen:
mandag—onsdag 9-11.30 och 12.30-15
torsdag 9-11.30 och 12.30-17

fredag 9-11.30 och 12.30-15
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Omprévningsbegirans form och innehall

Omprévning ska begéras skriftligt. Ocksa elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprévningsbegéaran ska uppges:

o det beslut i vilket omprévning begérs

¢ hurdan omprévning som begérs

« pa vilka grunder omprévning begaérs.

| omprévningsbegaran ska dessutom uppges namnet pa den som har

begart omprévning samt personens hemkommun, postadress och
telefonnummer.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt meddelande
ska ocksa e-postadress uppges.
Protokoll

Protokollsutdrag och bilagor som géller beslutet kan begéras hos Lovisa
stads registratorskontor.



