Avgifter som tas ut for utlamnande av handlingar

STST 9.11.2026
904/02.05.00/2026

Beredning

Forvaltningsdirektér Tomas Maatta
Forvaltningssakkunnig Antton Vuolle
1 Avgiftsbelagdhet av utlamnande av handlingar

| regel ar myndighetens handlingar offentliga och upplysningar om deras
innehall ar i princip avgiftsfria (1 §, 9 § i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999). Av den kommunala myndighetens
handlingar tas ut en enhetsspecifik inlésningsavgift om det inte rér sig om
utldamning av en handling eller upplysning som foreskrivits vara avgiftsfri.
Avgifterna bestams i enlighet med denna handling. Avgifterna baserar sig
pa handlingens enhetsspecifika inldsningsavgift eller sarskilda atgarder
som kravs for att fa handlingen i utlamningsbart skick.

Om utldmningen av handlingen ar avgiftsbelagd, ska personen som begar
handlingen meddelas om en uppskattning av helhetskostnaden for
utldmnandet av det begarda materialet.

Da man begar en handling eller upplysningar som finns i handlingen, ska
handlingen specificeras tillrackligt noggrant for att myndigheten kan reda ut
vilken handling eller upplysning begaran géller.

2 Allman utldamning av upplysningar

Allman utldmning av upplysningar innebar utldmning av sadan handling
eller upplysning som handlingen innehaller, som ar helt offentlig eller
darifran sekretessbelagda delar utan svarighet kan avlagsnas. Handlingen
ska vara latt att hitta med vanlig s6kning. Foér utldmnande av sadana
handlingar tas ut den enhetsspecifika inlésningsavgiften enligt féljande
prislista:

Enhetsspecifika avgifter

Kopior A4

Forsta sidan 2,50 €
Sidorna 2-30 1,00 €/ sida
Sidorna 31 - 0,50 €/ sida
Kopior A3

Forsta sidan 3,50 €
Sidorna 2-30 2,00 €/ sida
Sidorna 31- 1,00 €/ sida

Priserna ar mervérdesskattefria och till dem tilldggs den mervérdesskatt
som géller vid given tidpunkt.

3 Utlamning av upplysning som kraver sarskilda atgarder

Om framsokningen av handlingen eller upplysningen forutsatter sarskilda
atgarder, tas en grundavgift ut for uttamningen av handlingen.



Grundavgiften ar graderad enligt hur kravande sékningen ar. Utdver
grundavgiften tas ovan beskrivna enhetsspecifika avgift ut.

Sarskilda atgarder for utlamning av handling vidtas da:

1) den begarda handlingen inte kan specificeras och hittas fran
kommunens handlingsregister med den handlingsklassificering
eller handlingsidentifikation som anvands i registret eller fran ett
elektroniskt uppratthallet register med dess sokfunktioner

2) begaran galler en handling som innehaller rikligt med
sekretessbelagda uppgifter och granskningen av dessa eller
avlagsnandet av dessa kraver storre arbete &n normalt

3) det begarda materialet ar avsevart omfattande

4) producerandet av handlingen till utiamningsbar form kraver mer
arbete an normalt

5) det behdvs anvandning av sarskilda datatekniska sok-, sallnings-,
kombinations- och utskriftsegenskaper.

Graderade grundavgifter som beror pa vidtagande av sérskilda atgéarder

Normal informationssékning 0-2 timmar 30,00 €
Kravande informationssdkning 2-5 timmar 80,00 €
Mycket kravande informationssékning 5-8 timmar 140,00 €
— for tid som overskrider 8 timmar 30,00 €/ full timme

Priserna &r mervérdesskattefria och till dem tilldggs den mervérdesskatt
som géller vid given tidpunkt.

Om handlingen begars som bradskande hoéjs grundavagiften till det dubbla.
En begaran dar det begars att handlingen utldamnas inom tva dygn fran att
begaran gjordes anses vara bradskande.

Avgift for informationssdkning kan uppbaras dven om den begarda
handlingen inte kan hittas.

4 Leveransavygift

Da handlingar och kopior skickas tas de faktiska postavgifterna ut.
Postavgifter tas inte ut om handlingen ar avgiftsfri.

5 Handlingar som utlamnas avgiftsfritt
Avgift tas inte ut for uttmnande da:

1)  upplysningar om handlingen ges muntligt

2) handlingen utlamnas for lasning eller kopiering hos myndigheten

3) en offentlig elektroniskt lagrad handling skickas per e-post till
begararen av upplysningen

4) en elektroniskt lagrad handling skickas till part per e-post

5) utldamningen av handlingen omfattas av myndighetens skyldighet till
radgivning, hérande eller informering (8 §, 34 § i forvaltningslagen
434/2003)

6) det ror sig om vardefulla datamangder (26 b § 1 mom. i lagen om
informationshantering inom den offentliga férvaltningen 906/2019).



Foredragning

Forslag

Beslut

Forutsattningen fér avgiftsfrineten for punkterna 1—4 ovan ar att handlingen
kan specificeras tillrackligt noggrant. Annars tillampas prissattningen enligt
kapitel 2.

Avgift tas inte ut da:

1) person som ar eller har varit tjansteinnehavare eller anstalld i
Lovisa stad begar arbetsintyg (1 st.), I6neintyg eller handling som
behdvs for ansdkning av pension eller annan férman som beror pa
tjanste- eller arbetsforhallande

2) Lovisa stads fortroendevalda begar handlingar som utlamnas for
skotandet av fortroendeuppgiften

3) detrér sig om en handling som enligt lag ges till statlig myndighet

4) det rér sig om en handling om vilken det enligt lag eller forfattning
inte finns en avgift att ta ut.

Om kostnaderna fér debiteringen éverskrider beloppet som tas ut,
faktureras den inte.

Befogenhet

Enligt § 85 i Lovisa stads forvaltningsstadga, stadsstyrelsen beslutar
narmare om grunderna och beloppen fér de avgifter som tas ut for
utldamnande av handlingar.

Godkannande och tradande i kraft av avgiftsgrunderna

Avgifterna godkandes av stadsstyrelsen 9.11.2026 och de trader i kraft
1.12.2026.

Stadsdirektor Tomas Bjorkroth
Stadsstyrelsen beslutar att faststalla de avgifter som tas ut for utldmnande
av handlingar i enlighet med den prislista som presenteras i

beredningstexten ovan, att galla fran och med den 1 december 2026.

Detta beslut géller stadens samtliga verksamheter och ersatter alla tidigare
beslut om avgifter for uttAmnande av handlingar.



