
Loviisan kaupunki hakee hallintoasiantuntijaa toistaiseksi voimassa olevaan virkasuhteeseen.  

Hallintoasiantuntijan virka julistetaan uudelleen haettavaksi. 

Hallintojohtajan apuna johdat kaupunginkanslian toimintoja, johon kuuluvat mm. kanslia- ja 

arkistotoiminnot, viestintä, käännöspalvelut. Etsimme kehittämismyönteistä ja kunnallishallinnon 

kokemusta omaavaa asiantuntijaa kaupungin yleishallintoon. Kaupunginkanslian toiminta-

ajatuksena on tuottaa ja toteuttaa kustannustehokkaasti laadukkaita tukipalveluja koko 

kaupunkiorganisaatiolle. 

Hallintoasiantuntijan tehtävä on monipuolinen ja pääset vastaamaan hallinnon prosessien 

kehittämisestä yhdessä hallintojohtajan ja muiden työkavereidesi kanssa, valmistelemaan asioita 

kaupungin toimielinten kokouksiin sekä kanslian lähiesihenkilönä koordinoimaan päätöksenteon 

valmistelua ja hallintaa. Lisäksi sinulle kuuluu vastuu vaalien järjestämisestä yhdessä kaupungin 

muun vaaliorganisaation kanssa ja kaupungin tietosuojavastaavan tehtävät.  

Hallintoasiantuntijan viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva korkeakoulututkinto esimerkiksi 

hallinto- tai oikeustieteiden alalta, hyvä suomen ja ruotsin kielen suullinen ja kirjallinen osaaminen 

sekä kokemus kunnallishallinnon tehtävistä.  

Hakemalla meille töihin, voit päästä vastuulliseen ja mielenkiintoiseen kehittämistehtävään 

kehittyvässä organisaatiossa, jossa pääset tekemään asioita myös käytännön tasolla. Maksamme 

vastuullisesta tehtävästä kilpailukykyistä palkkaa KVTES:n mukaisesti, sillä viran tasopalkka on 4 

176,88 euroa kuukaudessa. Kaupungin tietosuojavastaavan tehtävän hoitamisesta maksetaan 

lisäksi tasolisää. 

 

Virka täytetään 1.8.2026 alkaen tai sopimuksen mukaan. Tehtävässä noudatetaan 6 kk:n koeaikaa. 

Virkaa aiemmin hakeneiden hakemukset otetaan huomioon ilman uutta hakemusta. 

Pyydämme jättämään viimeistään 3.7.2026 klo 15 mennessä sähköisen hakemuksen 
osoitteessa www.kuntarekry.fi tai Loviisan kaupungin kirjaamoon osoitteeseen Loviisan kaupunki, 
PL 77 07901 LOVIISA tai sähköpostilla osoitteeseen kaupunki@loviisa.fi. 

Tarkempia tietoja tehtävästä antaa hallintojohtaja Tomas Määttä, puh. 0440 555 216, 
tomas.maatta@loviisa.fi. 

 

https://www.kuntarekry.fi/fi/tyopaikat/varhaiskasvatuksen-sosionomi-lov-03-29-26/www.kuntarekry.fi

