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379/02.08.00/2025 / Painatuspalvelut ja taitto
Tarjouspyyntö

Organisaatio

Nimi ja osoitteet

Organisaation virallinen nimi
Loviisan kaupunki

Organisaation tunniste
0203263-9

Yksikko / alaorganisaatio

Postiosoite
Mannerheiminkatu 4

Postitoimipaikka
Loviisa

Postinumero
07900

Maa
Suomi

Aluekoodi
FI1B1 Helsinki-Uusimaa

Verkko-osoite
http://www.loviisa.fi

Organisaation yhteyspisteen nimi
Loviisan kaupunki

Organisaation yhteyspisteen puhelinnumero
+358 19555555

Organisaation yhteyspisteen sähköpostiosoite
hankinnat@loviisa.fi

Viestintä

Hankinta-asiakirjojen osoite (URL)
https://tarjouspalvelu.fi/loviisa?id=555807&tpk=00756e51-e74d-4a61-956a-d83556967571

Hankinta-asiakirjojen saantia on rajoitettu
Ei

Verkko-osoite tarjousten, osallistumishakemusten tai vastausten toimittamiseksi
https://tarjouspalvelu.fi/loviisa?id=555807&tpk=00756e51-e74d-4a61-956a-d83556967571

Hankinnan kohde
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Nimi
Painatuspalvelut ja taitto

Ilmoituksen viite / diaarinumero
379/02.08.00/2025

Hankinnan kuvaus
Loviisan kaupungin painotuotteiden ja niihin liittyvä taiton hankinta. Hankittaviin painatuspalveluihin sisältyy muun muassa 
pientulosteet ja kortit, suurkuvatulosteet, skannaukset ja rakennuspiirustusten tulostus.

Kyseessä on EU-kynnysarvon ylittävä hankinta. Kilpailutusta varten julkaistiin 10.2.2025 markkinavuoropuhelukutsu ilmoitus: 
543131 / Painatuspalvelut ja taitto (KUTSU MARKKINAVUOROPUHELUUN). 

Painotus ja taitto palveluista solmitaan sopimus yhden toimittajan kanssa.

Sopimus on voimassa on 4 vuotta.

Pääasiallinen hankintalaji
Tavarahankinnat

Hankintaa tai osaa koskevat lisätiedot
.

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

(Arvioitu) Alkamispäivä
1.10.2025

(Arvioitu) Päättymispäivä
30.9.2029

Osia koskevat tiedot

Tämä sopimus on jaettu osiin
Ei

Menettely

Menettelyn tyyppi
Avoin menettely

Dynaaminen hankintajärjestelmä
Ei sovelleta

Puitejärjestely
Puitejärjestely, johon ei liity uudelleen kilpailuttamista
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Menettelyn kuvaus
Hankintamenettelynä käytetään avointa menettelyä. Hankinta on EU-kynnysarvon ylittävä palveluhankinta. Hankinnassa 
noudatetaan lakia julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016).

Mikäli saaduista tarjouksista yksikään ei vastaa tarjouspyyntöä tilaajan edellyttämällä tavalla taikka olosuhteet tarjouskilpailun 
aikana muuttuvat sellaisiksi, ettei tilaaja voi hyödyntää tarjouskilpailun tuloksia, tilaaja voi keskeyttää hankintamenettelyn osittain 
tai kokonaan.

Tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille korvausta. Tarjousasiakirjat 
ovat saatavissa suomen kielellä. 

Tarjouspalvelun tiedot

Määräajat

Tarjousten, osallistumishakemusten tai kiinnostuksenilmaisujen vastaanottamisen määräaika
7.9.2025 23:59:00

Tarjousten avaamisen päivämäärä ja kellonaika
8.9.2025 12:00:00

Aika, joka tarjousten on oltava voimassa niiden jättämiselle asetetusta määräajasta alkaen
3 kuukautta

Hankintaan liittyvien kysymysten määräaika
17.8.2025 21:00:00

Muut tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä
Halvin hinta

Lisätiedot hankintaan liittyviin kysymyksiin
Kysymykset tulee lähettää Tarjouspalvelu-toimittajaportaalista. Samasta paikasta löytyvät myös kysymyksiin annetut vastaukset.
Kysymyksiä ei vastaanoteta puhelimitse eikä muulla tavalla. Kysymykset on esitettävä suomen tai ruotsin kielellä. Kysymyksiin 
vastataan suomeksi ja mikäli kysymyksiä on esitetty ruotsiksi, kysymyksiin vastataan myös ruotsiksi. 
Esitetyt kysymykset ja niihin annettavat vastaukset julkaistaan sähköisesti osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi/loviisa.

Liikesalaisuustietojen esittäminen kriteerikohtaisesti Tarjouspalvelussa sallittu
Kyllä

Muut ehdot

SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

Tarjoajalla tulee olla hankinnan kokoon ja laatuun nähden riittävät ammatilliset, tekniset, taloudelliset ja muut edellytykset 
hankinnan suorittamiselle.

Soveltuvuusvaatimusten täyttyminen on edellytys sopimuksen tekemiselle ja voimassaololle. 

Hankintayksikkö voi pyytää kaikkia selvityksiä myös hankintasopimuskauden aikana.

Ehdon nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Tarjoajan tiedot
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Tarjoajan Y-tunnus Syötettävä Vastauksen
enimmäispituus

(merkkiä) 50

Tarjoajan kaupparekisteriin merkitty
nimi

Syötettävä Vastauksen
enimmäispituus
(merkkiä) 100

Tilaajavastuulain (1233/2006) velvoittamat 
selvitykset

Tarjouskilpailun voittajalta tarkistetaan tilaajavastuulain 
vaatimat asiakirjat. Todistukset ja selvitykset eivät saa olla yli 
kolmea (3) kuukautta vanhempia tarjouksen päiväyksestä. 

Jos voittaja kuuluu Vastuugroup.fi:n Luotettava Kumppani -
palveluun, tilaaja tarkistaa asiakirjat sieltä. Muussa 
tapauksessa voittajan täytyy toimittaa pyydetyt asiakirjat 
pyydettäessä. 

Asiakirjat tarkistetaan vain voittaneilta tarjoajilta. Mikäli 
asiakirjoja ei toimiteta pyydetyssä ajassa Tilaaja katsoo, että 
Tilaajan tarjous ei vastaa tarjouspyynnön vaatimuksia, ja voi 
hylätä tarjouksen.

Mikäli hankinnan kohdetta koskeva sopimus on voimassa yli 
12 kuukautta, tarjoajan on toimitettava pyydettäessä 12 
kuukauden välein vastaavat todistukset ja selvitykset. 

Tarjoaja on rekisteröitynyt kaupparekisteriin, 
ennakkoperintälain mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja 
työnantajarekisteriin sekä arvonlisäverolain mukaiseen
arvonlisäverovelvollisten rekisteriin ennen tarjouksen 
jättämistä, mikäli lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä 
edellä mainittuihin rekistereihin

Valinta vaaditaan

Jos ei

Tarjoaja ilmoittaa rekisterit joihin ei kuulu ja perustelee
lyhyesti miksi ei ole rekisterissä. Tilaajalla on oikeus
pyytää tarvittavat lisätiedot rekisteröimättömyyden
perusteista tarjousten käsittelyn yhteydessä

Lataus vaaditaan

Tarjoaja on maksanut veronsa ja muuta lakisääteiset 
maksunsa

Valinta vaaditaan

Jos ei

Mahdollisesta verovelasta tarvitaan verovelkatodistus, 
jolla osoitetaan että, verovelkaa koskeva 
maksusuunnitelma on tehty

Onko Tarjoajalla palkattua työvoimaa? Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja noudattaa työehtosopimusta tai muita keskeisiä
työehtoja, joita Suomen lain ja työehtosopimusten 
määräysten mukaan velvoittaa?

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on työntekijöille lakisääteinen 
työterveyshuolto?

Tarjoajan tulee pyydettäessä esittää voimassa oleva 
työterveyshuoltosopimus tai muu kirjallinen selvitys siitä, 
millä tavalla se järjestää työntekijöidensä lakisääteisen
työterveyshuollon.

"Kyllä" vaaditaan

Alihankinta

Käytetään yhtä tai useampaa 
alihankkijaa?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja vastaa alihankkijoiden tekemästä työstä kuin 
omastaan

"Kyllä" vaaditaan

Alihankkijoiden käyttö ei saa viivästyttää aikataulua tai 
aiheuttaa lisäkustannuksia
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Tarjoajan tulee huolehtia, että sen käyttämästä 
alihankkijasta on tarkastettu tilaajavastuulain (1233/2006) 
mukaiset selvitykset ennen alihankkijan kanssa tehtävän
sopimuksen allekirjoittamista. Tarjoaja ei saa hyväksyä 
alihankkijaa, mikäli tilaajavastuulain mukaisia selvityksiä 
ei ole saatu tai alihankkija ei täytä tilaajavastuulain 
vaatimuksia tai Tilaaja ei ole hyväksynyt Alihankkijaa

"Kyllä" vaaditaan

RIKOSREKISTERIOTTEET

Hankintalain 80 §:n mukaan Tilaajan on tarkistettava 
pakolliset poissulkemisperusteet tarjouskilpailun voittaneiden 
tarjoajien osalta ennen hankintasopimuksen tekemistä. 

Hankintayksikön tulee sulkea tarjoaja tarjouskilpailun 
ulkopuolelle, mikäli tarjoaja tai sen hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsen taikka edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävä henkilö on rikosrekisteristä 
ilmenevällä lainvoimaisella tuomiolla tuomittu 80 §:ssä 
mainitusta rikoksesta rangaistukseen. 

Tarjoajaa ei saa kuitenkaan sulkea tarjouskilpailusta, jos 
rikosta tai laiminlyöntiä koskevan lainvoimaisen tuomion 
antamisesta on kulunut yli viisi vuotta. 

Hankintapäätöksen tiedoksiannon jälkeen voittaneiden 
Tarjoajien on pyynnöstä toimitettava rikosrekisteriote 
oikeusrekisterikeskuksesta tai vastaava ote alkuperämaan 
viranomaiselta. 

Lisätietoa: https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/fi/index
/palvelut/rikosrekisteriote/hankintamenettelyote.html

Kaikki pyydetyt asiakirjat, kuten Tilaajavastuulain (1233
/2006) velvoittamat selvitykset sekä rikosrekiseripyynnöt 
toimitetaan Tilaajalle viipymättä, kuitenkin 3 viikon sisällä 
hankintayksikön pyynnöstä. 

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Asiakirjojen viivästymisestä voi seurata poissulkeminen 
kilpailusta.

Tarjoajalla tulee olla viimeisen kahden vuoden ajalta 
referenssi, joka vastaa asukasmäärältään (n. 14 300 
henkilöä)  Loviisan kaupungin kokoa.

Referenssin tulee olla Tilaajan tarkistettavissa.

Syötettävä Vastauksen
enimmäispituus
(merkkiä) 1000

Tarjoaja vakuuttaa antamansa tiedot oikeiksi. Väärien tai 
virheellisten tietojen antaminen voi johtaa tarjoajan 
sulkemiseen pois tarjouskilpailusta

"Kyllä" vaaditaan

Hankinnan kohteen kriteerit

Tarjouksen vertailuhinnaksi muodostetaan ennakoitu vuosihinta kertomalla tarjottu tuotehinta arvioidulla hankittavalla
määrällä ja laskemalla kaikkien tuotteiden näin saadut vuosihinnat yhteen.

Painotuotteet, markkinointitarvikkeet

16-sivuinen lehti
Hankittava määrä: 5000 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hintaan sisältyy: 16-sivuinen kääntölehti (suomi 16 sivua + 
ruotsi 16 sivua), A4.

"Kyllä" vaaditaan

Kansi värillinen 130 g, sisälehdet musta-valkoinen 
60g

"Kyllä" vaaditaan
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Kansi puolikiiltävä tai matta, sisälehdet 
mattapintaisia

"Kyllä" vaaditaan

Aineisto painovalmis PDF "Kyllä" vaaditaan

Jälkikäsittely: leikkaus, vihkostiftaus, 
laatikkopakkaus

"Kyllä" vaaditaan

Juliste  A1 vaaka/pysty 
Hankittava määrä: 300 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Väri 4/0, silk tai vastaava, 150g "Kyllä" vaaditaan

Juliste  A2 vaaka/pysty 
Hankittava määrä: 200 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Väri 4/0, silk tai vastaava, 170g "Kyllä" vaaditaan

Juliste  A2 vaaka/pysty (sään kestävä)
Hankittava määrä: 200 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Väri 4/0, silk tai vastaava, 170g "Kyllä" vaaditaan

Sadetta ja haalistumista kestävä juliste, joka on tarkoitettu 
ulos

"Kyllä" vaaditaan

Juliste A3 vaaka/pysty 
Hankittava määrä: 200 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Väri 4/0, silk tai vastaava, 150g, "Kyllä" vaaditaan

Juliste  B2 vaaka/pysty 
Hankittava määrä: 200 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Väri 4/0, silk tai vastaava, 170g "Kyllä" vaaditaan

Matkailukartta 537x378 mm
Hankittava määrä: 25000 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Matkailukartta, haitarimalli 3:lla 
taitolla

"Kyllä" vaaditaan

170g, matta, Väri 4/0 "Kyllä" vaaditaan
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Valkoinen vastauslähetyskuori/ Kirjekuori C4
Hankittava määrä: 2500 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Läpällinen umpikuori, liimanauhalla "Kyllä" vaaditaan

Vastaanottajan osoite painettu kuoreen "Kyllä" vaaditaan

Yksiosainen postikortti A6
Hankittava määrä: 2000 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Kartonki, 270g, 105 x 148 mm, väri 4/0, minimitilaus 50 
kpl

"Kyllä" vaaditaan

Flyerit A4
Hankittava määrä: 2000 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Colotech, 120g, puolikiiltävä "Kyllä" vaaditaan

Flyerit A5
Hankittava määrä: 500 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Colotech, 120g, puolikiiltävä "Kyllä" vaaditaan

Suurkuvatulostus 500 x 700 mm
Hankittava määrä: 60 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Yksipuolinen, Satiini, 190 g "Kyllä" vaaditaan

Vuosikertomus esite A4
Hankittava määrä: 14600 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Sivuja 75 kpl, sisältäen kannet 4 sivua "Kyllä" vaaditaan

Kannen paperi 170g offset, värillinen "Kyllä" vaaditaan

Sisältö 80 g, värit 4/4 "Kyllä" vaaditaan

Aineisto painovalmis PDF "Kyllä" vaaditaan

Jälkikäsittely: leikkaus, vihkostiftaus, 
laatikkopakkaus

"Kyllä" vaaditaan
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Esite A5 6 sivuinen
Hankittava määrä: 1500 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Esitteen koko 148 x 210 mm "Kyllä" vaaditaan

Paperi 130 g, värillinen, matta/ 
puolikiiltävä

"Kyllä" vaaditaan

Taittoesite A6
Hankittava määrä: 2000 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Paperi 130 g, puolikiiltävä/ mattapintainen ja värillinen 
esite

"Kyllä" vaaditaan

Roll up
Hankittava määrä: 5 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Kuva-alueen koko: leveys 80-100 cm x korkeus 200-220
cm

"Kyllä" vaaditaan

Vuodan materiaali: pvc-vapaa, kangaspohjainen,
paloturvallinen, kulutusta kestävä

"Kyllä" vaaditaan

Hinta sisältää: tukikepin, telineen/kotelon, vuodan, tukijalan, 
painatuksen 4/0 ja kantokassin olkahihnalla

"Kyllä" vaaditaan

Beach flag
Hankittava määrä: 2 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Kankaan korkeus 220-300 cm "Kyllä" vaaditaan

Materiaali: lippukangas tai -neulos, uv-suojattu ja
vedenkestävä

"Kyllä" vaaditaan

Hinta sisältää: tanko, painettu lippu, ristikkojalka ja 
kantolaukku

"Kyllä" vaaditaan

Kangasbanderolli, vahva materiaali
Hankittava määrä: 2 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Banderollin koko 5 m2 "Kyllä" vaaditaan

1-puoleinen, materiaali: polyesteri, palosuojattu, kangas 
vähintään 200 g/m2, uv-suoja, sisä- ja ulkokäyttöön soveltuva

"Kyllä" vaaditaan

Hinta sisältää: Materiaalin (kankaan), reunojen ompelun, 
purjerenkaat ja painatuksen 4/0

"Kyllä" vaaditaan
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Kangasbanderolli, kevyt materiaali
Hankittava määrä: 2 kpl (EUR / kpl)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Banderollin koko 5 m2 "Kyllä" vaaditaan

1-puoleinen, materiaali: polyesteri, palosuojattu, kangas 90-
150 g/m2, uv-suoja, sisä- ja ulkokäyttöön soveltuva

"Kyllä" vaaditaan

Hinta sisältää: Materiaalin (kankaan), reunojen ompelun, 
purjerenkaat ja väri painatuksen 4/0

"Kyllä" vaaditaan

Graafisen työn tuntihinta
Hankittava määrä: 100 tuntia (EUR / tuntia)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Ryhmän yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Painotöiden suunnittelussa noudatetaan Loviisan kaupungin 
graafisia ohjeita.

"Kyllä" vaaditaan

Palveluntarjoajalla tulee olla valmiudet tuottaa asiakkaan 
sähköiset materiaalit saavutettavuusvaatimusten mukaisesti. 
Dokumenttien on täytettävä WCAG-ohjeistuksen A- ja AA-
tason kriteerit, jotta sisältö on saavutettavissa myös 
aistirajoitteisille käyttäjille. Palveluihin kuuluvat 
saavutettavuustaitto, saavutettavuuden lisääminen olemassa 
olevaan taittoon sekä PDF-dokumenttien muokkaus 
saavutettaviksi.

"Kyllä" vaaditaan

Töiden lopputulokset ovat ammattimaisia, tasalaatuisia, 
selkeitä ja laadukkaita

"Kyllä" vaaditaan

Painotyöt tehdään digipainolla "Kyllä" vaaditaan

Paperi materiaalin tulee olla saatavilla joutsenmerkillä, tai 
sitä vastaavalla merkillä, vähintään 80% tarjotuista paperi 
tuotteista.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Mikäli käytetään vastaavaa tuotetta, anna lyhyt selvitys, 
joka kuvastaa miten tuotteen merkintä vastaa 
joutsenmerkintää.

Tarjoajan hinnasto alennusprosentilla muille tarjoajan 
tarjoamille tuotteille

Lataus vaaditaan

Tarjoajan esitteitä, jotka haluat liittää 
tarjouspyynnölle

Palveluntarjoajan tulee tarvittaessa pystyä muuntamaan 
asiakkaan PDF-tiedosto digitaaliseksi julkaisuksi (e-
julkaisuksi), joka on helposti jaettavissa oman URL-osoitteen 
avulla ja luettavissa suoraan verkkoselaimessa.

"Kyllä" vaaditaan

Yhteiset kriteerit/tiedot

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Tarjoaja hyväksyy liitteenä olevan sopimusluonnoksen 
sellaisenaan

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja on tutustunut tarjouspyyntöön ja hyväksyy niissä 
esitetyt ehdot. Ehdot ovat sitovia, eikä niistä voida 
sopimuskaudella poiketa

"Kyllä" vaaditaan
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Hintojen tulee olla kiinteät ensimmäisen vuoden 
aikana.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Ensimmäisen sopimusvuoden jälkeen Palveluntuottajalla 
on oikeus esittää hinnan tarkistusta neuvoteltuaan siitä 
Tilaajan kanssa. Palveluntuottajan on osoitettava 
hintojen korotusperusteet ja niiden vaikutus 
kokonaishintaan. Hintaa voidaan korottaa vain, jos 
muutos kustannuskehityksessä on olennainen ja 
perusteltu. Mahdolliset hinnantarkistukset tulevat 
voimaan tilaajan hyväksymisellä.

Tilaajalla on oikeus hyödyntää kampanja-alennukset, jos 
sopimushinta on korkeampi kuin kampanjahinta.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja on tutustunut ja sitoutuu JYSE 2025 - ehtoihin, siltä 
osin kun ne eivät ole ristiriidassa tarjouspyynnön tai sen 
liitteiden kanssa

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja on tutustunut Tarjouspalvelu.fi:ssä tarjouspyyntöä 
koskeviin lisätietokysymyksiin ja vastauksiin sekä ottanut 
huomioon mahdolliset tarjouspyyntöön tulleet muutokset

"Kyllä" vaaditaan

Palvelu tuotetaan suomen kielellä "Kyllä" vaaditaan

Kaikki tarjouksessa annetut hinnat sisältävät kaikki 
materiaalit ja työvaiheet, jotka vaaditaan valmiin, 
jälkikäsitellyn ja viimeistellyn tuotteen toimittamiseksi 
tilaajalle, huom. myös pakkauskustannukset.
Viimeistelystä ja jälkikäsittelystä sovitaan tarvittaessa 
tarkemmin kunkin tilauksen yhteydessä, tavanomaiset 
viimeistelyt ja jälkikäsittelyt sisältyvät hintoihin.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

Kaikki hinnat on ilmoitettu euroina ilman 
arvonlisäveroa.

"Kyllä" vaaditaan

Mahdolliset toimituskustannukset lisätään toimituksiin. 
Toimituskustannukset tulee kuitenkin vastata yleistä 
hintatasoa.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja nimeää tilauksille yhteyshenkilön, jolle saa asettaa 
varahenkilön. Henkilön tulee olla tavoitettavissa 24 tunnin 
sisällä arkisin toimistoaikaan.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja nimeää kaupungille yhden henkilön ja tarvittaessa 
varahenkilön, joka tekee taittotyöt ja jonka kanssa tilaaja 
pystyy sopimaan taittoon liittyvissä toimeksiannoista. Tämän 
henkilön tulee olla tavoitettavissa 24 tunnin sisällä arkisin 
toimistoaikaan.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajan nimetty yhteyshenkilö tai taittoon nimetty henkilö 
tulee olla mahdollisuus omakustanteisesti kolmen arkipäivän 
sisällä tulla joko paikan päälle esittelemään 
toimeksiannontuotteita ja vaihtoehtoja tai toimittamaan ne 
postitse. 

"Kyllä" vaaditaan

Asiakaspalveluun tehdyt yhteydenotot eivät
saa ohjautua maksulliseen puhelin- tai muuhun 
palveluun.

"Kyllä" vaaditaan

Toimitusehto on TOP toimitettuna perille Tilaajan 
nimeämään paikkaan Loviisassa (Finnterms 2001). 
Tarkempi toimitusosoite on tilauksella.

"Kyllä" vaaditaan

Toimitus tulee olla perillä 4 päivää tilauksesta ja isommat 
erät 7 päivää tilauksesta.

"Kyllä" vaaditaan

Kiiretoimitus tulee olla mahdollinen. Kiiretoimituksen 
aikataulusta ja mahdollista lisäkustannuksista sovitaan 
kuitenkin etukäteen erikseen tilauksen yhteydessä.
Kiiretoimituksissa toimittajalla on oikeus periä ainoastaan 
toimituksen kiireellisyydestä aiheutuvat
kustannukset. 

"Kyllä" vaaditaan
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Toimittajan on pyydettäessä ja veloituksetta toimitettava 
ostoraportti. Ostoraportissa tulee käydä ilmi tilaajan ostamat 
tuotteet ja niiden määrät ja ostettujen tuotteiden
euromäärä (alv 0 %) sekä tilauksen tekijä.

"Kyllä" vaaditaan

Toimittajan tulee pyydettäessä ja veloituksetta toimittaa 
raportti tilaajan tekemistä reklamaatioista.

"Kyllä" vaaditaan

Toimittajan yhteyshenkilö sitoutuu sopimusaikaisiin 
tapaamisiin, joissa käydään läpi ajankohtaisia asioita. 
Tapaamisia on 1-2 kertaa vuodessa.

"Kyllä" vaaditaan

Muut tiedot

Hankintayksikön esittely
Loviisa on viehättävä ja historiallinen kaupunki Etelä-Suomessa, meren rannalla. Kaupunki tunnetaan kauniista puutaloistaan, 
monipuolisesta kulttuurielämästään ja aktiivisesta yhteisöstään. Loviisa tarjoaa erinomaiset puitteet elämiselle ja yrittämiselle, ja 
kaupungin monipuoliset palvelut tukevat asukkaiden ja yritysten arkea.

Hankintayksikkömme toimii tiiviissä yhteistyössä yrittäjien kanssa, ja tarjoamme mahdollisuuksia pitkäaikaisiin ja 
molemminpuolisesti hyödyllisiin yhteistyösuhteisiin. Arvostamme luotettavuutta, laatua ja innovatiivisia ratkaisuja.

Olemme sitoutuneet edistämään elinvoimaisuutta ja hyvinvointia alueellamme, ja uskomme vahvasti, että yhteistyö paikallisten 
yritysten kanssa on avainasemassa tämän tavoitteen saavuttamisessa.

Loviisan kaupungin hankintayksikkö toivottaa kaikki yrittäjät tervetulleiksi osallistumaan tarjouskilpailuihin ja rakentamaan 
kanssamme tulevaisuuden, joka hyödyttää niin yrityksiä kuin kaupunkilaisiakin.

Kokonaismäärä tai laajuus
Tarjouspyynnössä pyydetyt hintatiedot perustuvat arvioon vuotuisista tilauksista. Kaupunki ei kuitenkaan sitoudu tiettyihin 
ostomääriin. Hankintatarpeet voivat vaihdella kaupungin tarpeiden mukaisesti.

Tarjouksen/hakemuksen lähettäminen
Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu.fi -toimittajaportaalista osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi/loviisa.

Järjestelmän käyttöä koskevissa tiedusteluissa tulee ottaa yhteyttä Cloudia HelpDeskiin sähköposti tuki@cloudia.fi tai puhelimitse 
+358 20 766 1075. Varmistattehan ennen yhteydenottoa, että olette lukeneet palvelun ohjeet ja järjestelmänne täyttää palvelun 
käyttämisen vaatimukset, niin käyttöjärjestelmän, selaimen kuin muidenkin vaatimusten osalta.

Ohjeet löytyvät osoitteesta www.tarjouspalvelu.fi/loviisa. 

Uudenmaan Yrittäjien hankintaneuvoja Sanna Meronen-Vilenius tarjoaa maksutonta neuvontaa ja apua tarjousten tekoon ja 
muihin hankintoihin liittyviin yleisiin kysymyksiin.
Sanna Meronen-Vilenius: puh. 050 567 9233 tai sanna.meronen-vilenius@yrittajat.fi

Hinta ja kaupalliset ehdot
Hinnat tulee ilmoittaa arvonlisäverottomina hintoina, kahden desimaalin tarkkuudella pyydetyn mukaisesti. Kaikkien Tarjoajan 
veloitettavien kulujen ja maksujen tulee sisältyä ilmoitettuun hintaan. Laskutus- ja muita lisämaksuja ei hyväksytä, eikä 
ostomääriin porrastettuja hintoja hyväksytä.

Tarjoushinnat ovat voimassa sopimuskauden ajan. Hinnantarkastus on mahdollista sopimuksessa määritetyllä tavalla. 

Tarjouskilpailun valintaperusteena on halvin hinta. 

Tilaajalla on oikeus hyödyntää kampanja-alennukset, jos sopimushinta on korkeampi kuin kampanjahinta. Tilaaja hankkii tuotteita 
tarpeidensa mukaisesti. Tilaaja ei sitoudu tiettyyn ostomäärään eikä ole korvausvelvollinen ostomäärän muutoksista 
sopimuskaudella.

Laskutus ja maksuehto
Laskutus suoritetaan jälkikäteen tilaajan määrittämään kustannuspaikkaan tai kustannuspaikkoihin.
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Maksuehto on vähintään 21 vuorokautta netto laskun päiväyksestä. Viivästyskorko määräytyy korkolain mukaan. 

Verkkolaskutusta suositellaan.

Hylkäämisperusteet
Tarjous voidaan hylätä, mikäli se on tarjouspyynnön vastainen tai sisältää hankintalain 80 § tai 81 §:ssä mainitut 
poissulkemisperusteet.

Sopimusmenettely
Valitun toimittajan ja tilaajan välillä syntyy sitova sopimus vasta, kun molemmat sopijapuolet ovat allekirjoittaneet 
hankintasopimuksen.

Tarjoaja ei saa esittää omia sopimusehtoja tarjouksessaan. 

Sopimusasiakirjojen keskinäinen pätevyysjärjestys on seuraava:

1. Sopimus liitteineen
2. Tarjouspyyntöasiakirjat liitteineen
3. JYSE 2025 Tavarat
4. Tarjous liitteineen

Asiakirjojen julkisuus
Hankinta-asiakirjojen julkisuutta säätelee laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999). Tarjouskilpailuun viranomaiselle 
toimitetut tarjousasiakirjat liitteineen tulevat julkisiksi, kun sopimus hankinnasta on tehty. Asianosaisella on kuitenkin oikeus saada 
tieto näistä asiakirjoista heti, kun hankintapäätös on tehty ja pöytäkirja tarkastettu.

Asianosaisten oikeuteen kuuluu saada tieto tarjousten vertailussa käytetystä kokonaishinnasta julkisuuslain (11 § 2 mom. 6 
kohta) mukaisesti. Heillä ei kuitenkaan ole oikeutta saada tietoa muiden tarjoajien tarjousten sisältämistä liike- tai 
ammattisalaisuuksista.

Tarjoajia pyydetään yksilöimään ja merkitsemään tarjouksestaan ne tiedot ja asiakirjat, jotka ovat salassa pidettäviä. Kohdat, 
jotka sisältävät liike- tai ammattisalaisuuksia, tulee merkitä selvällä merkinnällä "SALAINEN/EI JULKINEN". Hankintayksikkö 
vastaa siitä, että salassa pidettävät tiedot käsitellään asianmukaisesti. Hankintayksikkö tekee erillisen päätöksen mahdollisesta 
salassapidosta. Tarjouksen kokonaishinta tai vertailuhinta ei kuitenkaan voi olla liike- tai ammattisalaisuus.

Päätöksenteon perusteet
Tarjoukset avataan Cloudiassa viimeistään tarjouksen jättöpäivämäärästä seuraavan viiden (5)
arkipäivän kuluessa.

Tarjousten arviointi suoritetaan seuraavasti:

1. Tarkistetaan, että tarjoajat täyttävät soveltuvuusvaatimukset.
2. Varmistetaan, että tarjoukset vastaavat tarjouspyynnön vaatimuksia.
3. Verrataan tarjouksia ennalta määriteltyjen kriteerien perusteella.

Hankintapäätöksestä ilmoitetaan tarjoajille sähköisesti. Tämä ilmoitus ei vielä synnytä sopimusta osapuolten välille. Sopimus 
syntyy vasta, kun hankintapäätös on saavuttanut lainvoiman ja osapuolet ovat allekirjoittaneet kirjallisen hankintasopimuksen. 
Hankintasopimus voidaan tehdä ja panna täytäntöön aikaisintaan 14 päivän kuluttua siitä, kun tarjoaja on saanut tai hänen 
katsotaan saaneen hankintapäätöksen tiedoksi.

Hankintasopimus laaditaan tarjouspyynnön ja tarjouksen perusteella, ja ne otetaan osaksi sopimusta.

Erimielisyyksien ratkaiseminen
Tämän kilpailutuksen perusteella solmittavaa sopimusta koskevat mahdolliset erimielisyyden pyritään ensisijaisesti ratkaisemaan 
osapuolten keskinäisten neuvottelujen avulla. Mikäli osapuolet eivät pääse keskenään sopimukseen, jätetään asia Itä-
Uudenmaan käräjäoikeuden ratkaistavaksi.

Muut asiat
Tarjoajille ei makseta korvausta tarjouksen tekemisestä aiheutuneista kustannuksista.
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Liitteet ja linkit

Liitteet
Liite 1. Hankinnan kohteen kuvaus.docx
Liite 2 Laskutusohje.docx
Liite 3 Brandiohjeisto_Loviisa_2025.pdf
Sopimus.docx
espd_555807.pdf

Linkit
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-823-1

Allekirjoittajat
Nimi Titteli

Katri Kortelainen Hnakintapäällikkö

http%3A%2F%2Furn.fi%2FURN%3AISBN%3A978-952-367-823-1

