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1 JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

1.1 Toiminta-ajatus ja jarjestaminen

Toiminnan sisaltd perustuu valtakunnallisiin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perustei-
siin 2011, maarays 1/011/2011 (maardys OPH-532-2025 kumoaa mdaardyksen 1/011/2011 tehtyjen
muutosten osalta) seka perusopetuslakiin 628/1998, 8. luku 48. §.

Aamu- ja iltapdivatoimintaa tarjotaan hakuvaiheessa jokaisen alakoulun yhteyteen ja toiminta
kdynnistetaan, jos kriteerit tayttyvat. Toiminnan yhteiskunnallisena lahtékohtana on turvallisen
kasvuympariston tarjoaminen lapselle ennen ja jalkeen koulupaivan.

Loviisan hallintosd@anndn mukaan kasvatus- ja sivistyslautakunta hyvaksyy perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman seka paattaa valinta- ja maksuperusteista. Toiminnasta
vastaa koulutuspaallikkd. Koulutuspaallikkd paattda aamu- ja iltapaivatoimintaan ottamisesta ja
asiakasmaksuista vapauttamisesta tai asiakasmaksujen huojentamisesta. Koordinaattori on vas-
tuussa kaytannon jarjestelyista, ja koulujen rehtorit toimivat kyseisen toiminnan henkildkunnan Ia-
hiesimiehina.

KASVATUS- JA SIVISTYSLAUTAKUNTA

koulutuspaallikk®

koordinaattori

rehtori rehtori rehtori

\ 4 \4 A4

AP/IP-kerho AP/IP-kerho AP/IP-kerho

Ehdotus: kuva poistetaan, vie turhaa tilaa eika tuo mitaan lisaarvoa

Loviisan kaupunki voi tarvittaessa hoitaa toimintaa yhteistydssa seurakunnan tai yhdistysten
kanssa, ostopalveluna erilliselld sopimuksella palvelun tarjoajan kanssa.
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1.2 Toiminnan laajuus ja valintaperusteet

Loviisan kaupunki tarjoaa perusopetuksen aamu- ja iltapadivatoimintaa koulujen ensimmaisen ja

toisen vuosiluokan seka 3.—6. vuosiluokkien erityisen tuenpiiriin-siirretyille oppilaille, jotka saavat
tukea oppimiseen ja koulunkdyntiin. Toimintaa jarjestettdessa on huomioitava eri kieliryhmien tar-

peet.

Paikan saavat alla mainitussa jarjestyksessa

o ensimmaisen vuosiluokan oppilaat

o pidennetyn oppivelvollisuuden piiriin siirretyt oppilaat

o erityisen tuenpiirlin-siirrebyt 2.—6. vuosiluokan oppilaat, jotka saavat tukea oppimi-
seen ja koulunkayntiin

o toisen vuosiluokan oppilaat.

Etusijalla ovat oman koulun oppilaat ja hakuaikana paikkaa hakeneet.

Kukaan ei saa joutua muita huonompaan asemaan esimerkiksi erityisen tuen tarpeen, kulttuuri-
taustan, etnisen alkuperan, sukupuolen, ian, uskonnon, kielen, vamman tai sairauden vuoksi.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan ei koululaisilla ole kuitenkaan niin sanottua subjektiivista oikeutta,
vaan kunta paattaa toiminnan laajuudesta, toimintapaikoista ja lapsimaarista.

Lapsia tulee hakuaikana ilmoittautua iltapaivatoimintaan vahintdan seitseman ja aamutoimintaan
vahintaan seitseman, jotta oma ryhma kaynnistetaan. Jos meneillddn olevan toimikauden aikana
ryhmakoko alittaa seitseman lasta, niin lautakunta voi ottaa kantaa ryhman toiminnan jatkumi-
seen.

Lapsilukumaaran ylittdessa 15 lasta ryhmaan suositellaan kahta ohjaajaa, ja yli 25 oppilaan ryh-
massa ohjaajia tarvitaan kolme. Ryhman suuruus on kuitenkin riippuvainen kaytdssa olevista ti-
loista. Iltapdivatoimintaa tarjotaan vahintaan 570 (noin 3 tuntia paivassa) tuntia tai 760 (noin 4
tuntia paivassa) koulun tyévuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle.

Aamutoiminta jarjestetdan kouluvuoden arkitydpaivinad ennen koulun alkua klo 7.00 alkaen. Toi-
minta voi olla esioppilaiden hoidon yhteydessa, jos hoito jarjestetaan koulun tiloissa. Iltapaivatoi-
minta jarjestetaan kouluvuoden arkityopaivina kello 12.00-17.00.

Jos toiminta jarjestetaan ostopalveluna, siita tehdaan erillinen sopimus palvelun tarjoajan kanssa.
Maksut ovat osanottajille kuitenkin samat kuin kunnan omassa toiminnassa. Kunta maksaa palve-
lun tarjoajalle lukukausittain lapsimaaraan perustuvan sopimuksessa maaratyn korvauksen.
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1.3 Talous ja toiminnasta perittavat maksut

Aamu- ja iltapdivatoiminta on budjetoitu osaksi perusopetuksen toimintaa. Kunta saa toimintaan
valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain mukaisesti.

Nykyiset aamu- ja iltapdivatoiminnan valinta- ja maksuperusteet astuivat voimaan 1.8.2020.

Toiminnasta perittavat maksut

Aamutoiminnan kuukausimaksu on 50 euroa klo 7.00:sta koulupadivan alkuun.

IItapaivatoiminnan kuukausimaksu klo 16:een asti on 70 euroa.

IItapdivatoiminnan kuukausimaksu klo 17:aan asti on 80 euroa.

Elokuusta ja tammikuusta laskutetaan puolet, eli 25 euroa, 35 euroa tai 40 euroa.

Mikali toiminnan tuottamiseksi tehdaan sopimus palveluntarjoajan kanssa voi koulutus-

paallikkd maaritelld toiminnalle yksittdisen paivahinnan.

e Jos aamu- ja iltapdivatoimintaa jarjestetdan enintdadn kymmenena paivana kuukau-
dessa, peritaan maksusta vain puolet. Koulujen loma-ajat tai kuukausien pituus eivat
vaikuta maksun suuruuteen. Kesakuun toimintapaiviltd ei peritd maksua.

e Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua aamu- tai ilta-
paivatoimintaan yli kymmenena padivand, maksusta peritdan vain puolet.

e Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perita.

e Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, kuukausimak-
susta peritaan puolet.

e Koulutuspaallikkd paattaa asiakasmaksuista vapauttamisesta tai niiden huojentamisesta
perustuen lapsen hoitosuunnitelmaan (EHO).

o Koulutuspaallikko paattad asiakasmaksuista vapauttamisesta tai niiden huojentamisesta
ottaen huomioon perheen kokonaisvaltaisen tilanteen (esim. taloudellinen tilanne ja
lapsen tuen tarve).

e Maksu on puolet kuukausimaksusta, jos oppilas osallistuu korkeintaan puoleen kuukau-
den kerhe fo/imintapaivista todistetun yhteishuoltajuuden perusteella.

e Sisarusalennuksia ei mydnneta.

Toimintaan osallistumisesta ei voida peria muita maksuja.

Aamupala, valipala ja materiaali
Hintaan sisaltyvat aamupala, valipala ja materiaali sekéd normaaliin toimintaan kuuluvat retket ja
tapahtumat seka tapaturmavakuutus.

Hoitoajan ylittaminen

Jos sopimuksessa mainittuja hoitoaikoja ei noudateta, tulee hoitoajan ylityksesta huomautusmaksu,
joka on 10 €/kerta. Ohjaaja ilmoittaa asiasta laskutukselle kuukausiyhteenvedon yhteydessa. Mikali
lapsen vanhempia ei tavoiteta, tehdaan lastensuojeluilmoitus.

Laskutus
Kuukausimaksu laskutetaan jalkikateen. Elo-syyskuun laskut seka tammi-helmikuun laskut yhdiste-
taan yhdeksi laskuksi.

Jos perusturvakeskuksen-hyvaksymassa pidennetyn oppivelvollisuuden piiriin siirretyn lapsen hoito-

suunnitelmassa ehdotetaan iltapdivahoitoa, maksua ei peritd. Maksuvapautus voidaan myodntaa
myos sosiaalihuollon viranhaltijan lausunnon perusteella. Maksuvapautusta ei voida myontaa takau-
tuvasti. Maksuvapautuspaatds on voimassa enintdan kuluvan lukuvuoden loppuun.

Jos lapsi osallistuu seka aamu- etta iltapdivatoimintaan, laskut yhdistetdan yhdeksi laskuksi.
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IItapdivatoiminnasta perittdvat maksut ovat suoraan ulosottokelpoisia ja siirtyvat perintatoimiston
perittaviksi korkoineen ja perintakuluineen. Perintatoimisto lahettda maksullisen maksumuistutuk-
sen.

Poissaolo ilmoitus
Mikali lapsi on sairauden tai muun syyn vuoksi poissa iltapdivatoiminnasta, tulee huoltajan ilmoittaa
toimipaikkaan tekstiviestilld lapsen poissaolosta.

1.4 Hakeminen ja paatos

Haku toimintaan avataan kouluun ilmoittautumisen yhteydessa ja haku jatkuu huhtikuun puoleen
valiin asti. Hakuajasta ilmoitetaan kaupungin kotisivujen, koulujen, esikoulujen seka Wilman
kautta. Aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan sahkdisesti Wilmassa ja hakeminen on sitova.

Mdadraaikaan mennessa palautettujen hakemusten pohjalta paatetdaan seuraavan lukuvuoden
aamu- ja iltapaivatoimintaryhmat. Myos hakuajan jalkeen tulleet hakemukset huomioidaan ja mu-
kaan paasee, jos ryhmassa on tilaa ja muut toimintaedellytykset sen sallivat. Toimintaan voi hakea
perustellusta syysta myos kesken toimintakauden. Koulutuspaallikké paattaa valinnasta toiminta-
suunnitelman mukaisesti. Padtés1a Wi ji d . Paatos nakyy
huoltajille Wilmassa kesakuun aikana, tasta ei laheteta erillista ilmoitusta.

1.5 Irtisanominen

Irtisanominen on tehtdva kirjallisesti. Jos paikka irtisanotaan, sopimus paattyy seuraavan kalenteri-
kuukauden lopussa. Mikali paikka irtisanotaan ennen toiminnan alkamista, irtisanominen astuu voi-
maan valittdmasti ja maksua ei perita. Elokuun aikana toiminnan alkamisen jalkeen irtisanottu so-
pimus paattyy elokuun lopussa. Jos kahden kuukauden maksut jadvat maksamatta, paikka sano-
taan irti kolmannesta kuukaudesta lahtien ja maksu siirtyy ulosottoon.

Lapsen kayttaytymiseen liittyvasta tai muusta sellaisesta syysta kerhosta ei voida erottaa lasta, mi-
kali hanelle on tehty paatds paikasta koko lukuvuodeksi. Ongelmatilanteita kasitelldan lapsen, ha-
nen vanhempiensa, kerho-ohjaajan, rehtorin sekd koulun muiden ammattilaisten kanssa. Ellei tois-
tuva asian kasittely tuota tulosta, on harkittava valiaikaista erottamista. Erottamisesta paattaa ilta-
paivakerhon vastuuohjaajan esityksesta koulutuspaallikko.

1.6 Vakuutukset

Toimintaan osallistuva lapsi on vakuutettu tapaturmien varalta. Vakuutus on voimassa, mikali paa-
jarjestajan katsotaan olevan kaupunki. Jos toiminta hoidetaan ostopalveluna, tulee palveluntuotta-
jan huolehtia kaikkien toimintaan osallistuvien lasten vakuuttamisesta tapaturmien varalle. Vakuut-
taminen sisaltyy toimintamaksuun.

1.7 Koulukyydit ja siirtyminen toimintapaikkoihin

Iltapaivatoimintapaikat ovat koulujen tiloissa tai niiden valittbmassa laheisyydessa. Lapset siirtyvat
kouluista iltapadivatoimintapaikkoihin itse. Jos toiminta on kuljetusmatkan etaisyydella koulusta,
kustantaa kunta tarvittavan kuljetuksen. Huoltajien vastuulle jaa huolehtia lapsen kuljettamisesta
aamutoimintaan ja iltapadivatoiminnasta kotiin.
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Jos oppilaalle on mydnnetty kyytioikeus, on hanelld mahdollisuus kayttaa tata oikeutta jo olemassa
olevien kyytijarjestelyjen puitteissa. Erillista kyytia iltapdivatoiminnasta ei jarjestetd, mutta kulje-
tusoikeuden omaavat oppilaat padsevat olemassa oleviin kyyteihin, jos niissa on tilaa ja reittimuu-
tosta ei synny.
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2 AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN SISALTO

2.1 Tavoitteet

Aamu- ja iltapaivatoiminta (AP/IP-toiminta) pohjautuu Opetushallituksen vahvistamiin (1/011/2011
19.1.2011, mdaardys OPH-532-2025) perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteisiin. Kes-
keiset tavoitteet ovat ihmisoikeudet, tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympa-
ristdn elinkelpoisuuden sdilyttéaminen seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan tulee
perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyytta ja vastuullisuutta seka yksilon oikeuksien ja vapauk-
sien kunnioittamista.

Aamutoiminta

Aamutoiminta tarjoaa lapselle turvallisen aamun ennen koulupdivan alkamista. Toiminnan tarkoi-
tuksena on
e tukea lapsen kasvua
e edistad yhteiskunnallista tasa-arvoa ja ehkaista syrjaytymista
e ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayttéon ja yk-
sinoloon.

Aamutoiminnan yhteydessa lapselle tarjotaan aamupala.

Iltapaivatoiminta

Iltapaivatoiminta tarjoaa lapselle turvallisen kasvuymparistdon koulupdivan jalkeen. Toiminnan tar-
koituksena on

e tukea lapsen kasvua ja kehitysta

e |uoda perusta hyville vapaa-ajanviettotavoille

e auttaa perheita kasvatustehtdvan toteuttamisessa

e ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayttdon ja yk-

sinoloon

e edistaa yhteiskunnallista tasa-arvoa ja ehkaista syrjaytymista

e lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

e varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen.

Toiminnalla on my6s erityisluonteensa, jossa painottuu laadukas vapaa-ajan toiminta. Iltapaivatoi-

minta tarjoaa turvallisuutta, Iasndoloa, lepoa ja ohjausta. Iltapdivatoiminnan yhteydessa lapselle
tarjotaan valipala.

Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
Toiminnan tavoitteena on tukea lapsen tunne-elamaa. Tavoitteena on, etta jokainen kokee ole-
vansa hyvaksytty ja arvostettu omana itsendan. Lapsi oppii ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppii
saatelemaan niita.

Tavoitteena on 10ytaa vapaa-ajan harrastuksia, jotka tukevat persoonallisuuden kasvua.

Yhteisten saantdjen ja rajojen myéta lapsi saa turvallisuuden ja valittdmisen kokemuksia.
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Eettisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen eettistd kasvua. Jokainen lapsi ndhdaan
arvokkaana yksilona. Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuorisuuden ymmar-
taminen.

Toiminnassa ohjataan lapsia vastuuseen

. omasta hyvinvoinnista ja terveellisista eldmantavoista
toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
oman kayttdytymisen aiheuttamista seurauksista ja tunteista seka itselle etta toisille
ryhman toimintaan liittyvista sopimuksista ja annettujen ohjeiden noudattamisesta
ymparistéon ja luontoon suhtautumisesta.

2.2 Toiminnan suunnittelu

alussa)

2.3 Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset sisallot

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminta, jossa turvallinen aikuinen on lahelld, koostuu yksikdi-
den itsendisesti jarjestamista leikeistd, peleista, liikunnasta, musiikista, taide- ja kasitydharrastuk-
sista, lukemisesta, draamasta ja vapaasta yhdessaolosta. Laksyjen luvulle jarjestetéan mahdolli-
suus, samoin lepoon ja rauhoittumiseen. Paivittdin ulkoillaan, jolloin lapselle tarjoutuu luonnollinen
mahdollisuus omaehtoiseen liikuntaan ja leikkiin. Toimintaa suunniteltaessa otetaan huomioon las-
ten ja huoltajien toiveita. Ohjatun toiminnan ja vapaan toiminnan suhde pyritddn saamaan tasapai-
noon niin, ettei iltapaiva muodostu lilan raskaaksi. Ryhmassa voidaan antaa lapsille mahdollisuus
laksyjen tekoon, mutta lopullinen vastuu lasten laksyistéa on lapsella ja vanhemmilla.

Monipuolisella sisaltd tarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia. Sisaltd voi liittya eri-
laisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan toimintaan.

Toiminnassa painottuvat eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus seka arkiaskareet, elinymparistd ja
kestava eldamantapa.

Keskeisia sisaltdja ovat:
e kaden taidot ja askartelu
leikki (ohjatut ja vapaat) ja vuorovaikutus
liikunta ja ulkoilu
kulttuuri ja perinteet
lukeminen ja kertominen
mahdollisuus kotitehtavien tekoon
ruokailu ja lepo
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o erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit.
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2.4 Lukukausisuunnitelma ja paivaohjelma

Aamutoiminta jarjestetdan paadosin sisatiloissa. Paivittdin osa iltapaivatoiminnasta on sijoitettu ul-
koilmaan, koulun voimistelusaliin tai muuhun koulun iltapdivatoiminnalle osoittamaan tilaan.

Jokainen kerhe yksikko laatii oman lukukausisuunnitelman keskeiset sisallét huomioiden. Malli lu-
kukausisuunnitelmasta liitteena.

Jokapaivaiseen rutiiniin tulee luoda mahdollisuus vapaaseen leikkiin ja peliin seka laksyjen tekoon.
Jokainen toimipaikka tekee aikataulutetun paivaohjelman, jonka sisalté on

e ulkoilu

e vadlipala

e rauhoittuminen, satu tai keskustelu

e mahdollisuus laksyjen tekoon

e askartelua, leikkeja tai muuta toimintaa.

2.5 Toimintaymparisto

Perusopetuslain mukaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalla lapsella on oikeus turvalliseen
toimintaymparistéon. Aamu- ja iltapaivatoiminta on jatkumo varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
kasvatustehtdvélle. Toiminta perustuu kuitenkin vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-ai-
kaan. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja kiireeton ilmapiiri,

Sosiaalinen ymparisto

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritéan vahentamaan lasten yksinaista aikaa ennen ja jalkeen koulu-
paivan. Toiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja siitd, etta lapset eivat
joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi. Kiusaamistilanteissa kdytetaan siihen suunni-
teltua menetelmaa

Toiminta valmentaa itsestd huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensa toteuttami-
seen.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksil6lliset etta yhteisolliset nakdkohdat. Jokai-
seen paivaan sisaltyy
e ryhmatoimintaa
e lasten tarpeita vastaavaa, monipuolista ja virkistévaa toimintaa
e annetaan mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen
e huomioidaan mahdollisuuksien mukaan koulupdivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten
omat kokemukset.

Oppilaalle voidaan antaa mahdollisuus osallistua toimintaymparistonsa rakentamiseen ja kehittami-
seen. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva, kiireetdn ja mydnteinen ilmapiiri, jonka ylldpitdmisesta
vastuu kuuluu seka ohjaajille etta oppilaille. Lapset eivat saa joutua kiusaamisen, hairinnan tai va-
kivallan kohteiksi. Ongelmatilanteisiin pyritdan puuttumaan mahdollisimman nopeasti.




Loviisan kaupungin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma

Fyysinen ymparisto

Toiminnassa kdytetaan koulun tiloja tai muita toimintaan soveltuvia toimintaymparistdja. Toimin-
taymparistéon kuuluu myds ympardiva luonto. Toimintaymparistdn tulee tukea toimintaan osallis-
tuvan kasvua ja oppimista; sen on oltava fyysisesti, psyykkisesti ja sosiaalisesti turvallinen ja tuet-
tava oppilaan terveytta. Tavoitteena on tukea myo6s oppilaan oppimismotivaatiota ja uteliaisuutta
seka edistda hanen aktiivisuuttaan, itseohjautuvuuttaan ja luovuuttaan tarjoamalla kiinnostavia
haasteita ja ongelmia. Oppimisympariston tulee ohjata oppilasta asettamaan omia tavoitteitaan ja
arvioimaan omaa toimintaansa.

Loviisassa suurin osa toiminnasta tapahtuu koulujen tiloissa, joten sivistystoimi yhteistydssa tekni-
sen toimen kanssa vastaa voimassa olevan perusopetuslain mukaan fyysisten opetustilojen turvalli-
suuden vaatimuksista kouluissaan. Yhteistyétahot vastaavat omista omistamistaan tai vuokraamis-
taan tiloista, joita kaytetaan toiminnassa. Rakennuksissa on oltava kirjallisesti voimassaolevat ja
lain mukaiset pelastus- ja turvallisuussuunnitelmat. Toimintaan osallistuvien ohjaajien tulee pereh-
tya pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin, myos ulkotilojen turvallisuuteen ja lapsiryhman valvon-
taan tulee kiinnittaa erityisté huomiota.

2.6 Aamupala ja valipala

Aamutoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan aamupala ja iltapadivatoimintaan osallistuvalle lap-
selle valipala. Valipalat suunnitellaan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kan-
sallisia ravitsemussuosituksia ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat erityistarpeet. Ohjaajat vas-
taavat valipalan jakamisesta. Ohjaajat myds ilmoittavat valipalan toimittajille uusista oppilaista ja
erityisruokavalioista.

2.7 Yhteisty0 kodin ja muiden toimijoiden kanssa

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatusty6ta. Yhteisty6 kodin ja
koulun valilld on luonteva osa toimintaa. Paamaarana on luoda kasvuymparistd, joka edistaa lap-
sen suotuisaa kehitysta. Huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. Ohjaajilla on vas-
tuu lapsen kasvatuksesta kyseisen yhteison jasenena.

Toiminnasta tiedotetaan vanhemmille aktiivisesti. Jokainen kerho tekee tiedotteen, joka sisaltaa
kerho kohtaisen paivaohjelman, ohjaajat seka yhteystiedot, tietoa toiminnasta perittavistd mak-
suista, hakemisesta ja irtisanomisesta seka linkin toimintasuunnitelmaan.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa voidaan tehda monipuolisesti yhteisty6ta eri yhteisdjen, yhdistysten
ja yritysten kanssa. Yhteistyd mahdollistaa monipuolisen toiminnan jarjestamisen. Yhteisty6ta teh-
daan kulttuuri- ja vapaa-aikatoimen, sosiaalitoimen, teknisen toimen ja ruokapalvelun seka muiden
toimijoiden kanssa. Tavoitteena on tukea lasta ja hdnen perheensa arkea seka tuoda esiin erilaisia
tukitoimia.
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2.8 Tuki aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja iltapdivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Erityisentuen
piiriin-siirrebyiledapsile Oppilaat, jotka saavat tukea oppimiseen ja koulunkayntiin, tulee huomioida
seuraavat seikat:

e tybskentelytavat ja toimintaymparistd

e lasten ika ja kehitysvaihe seka yksildlliset tarpeet

itsetunnon ja omatoimisuuden kehityksen tukeminen sosiaalista kasvua seka itsenaisty-
mista ajatellen

mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen

toiminnan ja ajankdyton suunnittelu ja selkeys

liikunta, pelit ja leikit

saantéjen noudattaminen

yhdessa toimimisen taidot.

Tilojen ja valineiden tulee olla myds tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Talléin huomioi-
daan

o tilojen koko, muunneltavuus ja esteettémyys seka kulkureittien toimivuus

e varien kaytto, valaistus sekd mahdolliset meluarsykkeet

Ohjaajien ty6ta tuetaan erityisopettajien tai oppilashuoltohenkiléston antaman konsultaation
avulla. Yhteistyd koulun kanssa on aina avainasemassa. Taman liséksi ohjaajien oppilaantuntemus
ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.

Lapsen-erityisentuen-aikana 7uen piiriin kuuluvien oppilaiden iltapaivatoiminnan lahtokohtana ovat
toiminnan yleiset tavoitteet ja sisall6t. Lisaksi toiminnassa tulee huomioida lapsen yksildlliset tar-
peet. Erityiseppilaiden Oppilaille, jotka saavat tukea oppimiseen ja koulunkdyntiin, voidaan aamu-
ja iltapaivatoiminta tarvittaessa jarjestaa TOI-ryhmien yhteyteen.

Toiminnassa voidaan varata tarvittaessa aikaa myds koulutyéhon liittyvien tehtavien tekemiseen.
Aamutoiminnassa panostetaan rauhalliseen ja turvalliseen aamuhetkeen ennen koulupaivan alka-
mista. Iltapaivatoiminnan sisaltdjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsen tarpeet ja omat toi-
veet.

Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet seka eri-ikdisten lasten tar-
peet. Myos eri kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin paikalliset erityispiirteet ote-
taan huomioon mahdollisimman hyvin.
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3 HENKILOSTO

Perusopetuslakiin (628/1998), 8. luvun 48 e §:3dan viitaten aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla
toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittdva maara ammattitaitoisia ohjaajia.

Perusopetuslaissa (628/1998) tarkoitetun aamu- ja iltapadivatoiminnan palvelujen hankkimiseen
vaaditaan todistus rikostaustan selvittamisesta (504/2002, 2. §). Kun henkild ensi kerran otetaan
tydsuhteeseen, hanen tulee antaa esimiehelle nahtavaksi rikosrekisterilain (770/1993) 6. §:n 2.
momentissa tarkoitettu ote rikosrekisterista.

3.1 Kelpoisuusvaatimukset
Aamu- ja iltapdivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild,

1) joka on suorittanut tehtdvaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon,
ammatillisen perustutkinnon tai sité vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella 0soi-
tettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana

2) jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana (986/1998, luku 3 a § 9 a).

Esimies perehdyttaa uuden tyontekijan tyotehtavaan. Jokaiselle tydntekijadlle jaetaan ajantasainen
toimintasuunnitelma.

3.2 Tyobaika ja tybsopimus

Htapdivakerhe Aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajan tehtdvassa noudatetaan padsaantdisesti yleis-
tydaikaa. Ohjaajan saanndllinen tydaika taytta tydaikaa tekevalla on enintddn yhdeksan tuntia vuo-
rokaudessa ja enintaan 38 tuntia ja 15 minuuttia viikossa. Ohjaajan tydaika maaritelladn tydsopi-
muksessa. Yleensa tyo liitetdan koulujen koulunkdynninohjaajan tehtavaan ja vahvistetaan aina
lukuvuoden alussa tarpeen mukaan. Ty® on padsaantodisesti osa-aikainen. TyGaikaan sisaltyy lasten
valipalatuokio. Tasta valipalasta maksetaan sitd nautittaessa verotusarvo. Erillistd ruokatuntia ei
tydn luonteen vuoksi voida jarjestaa.

Jokaisella ohjaajalla tulee olla tydsopimuksen liséksi henkilokohtainen tyétehtavien kuvaus.
Rehtori laatii tydsopimuksen ja tehtdvakuvauksen tydnantajan puolesta. Paivittdiset tybaikajarjes-
telyt sovitaan yhdessa siten, etta sovittu tydaika on molempia osapuolia sitova ja sdilyy saannélli-

send. Tyontekija kirjaa poikkeavat tydaikansa tydajanseurantakaavakkeeseen.

Ohjaaja voi tarvittaessa tehda lisa- tai ylityota esimiehen maarayksesta.
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3.3 Salassapitovelvollisuus

Perusopetuslain 40. §: Oppilasta koskevaa, opetuksen jarjestdmisen kannalta valttdamatdnta tietoa
voidaan vaihtaa opetushenkildstdn, terveydenhuollon ja muusta oppilashuollosta vastaavien henki-
I6iden kesken. Koulun henkildkuntaa (rehtoria, opettajia, koulunkdynninohjaajia, muuta henkil6-
kuntaa seka opetusharjoittelijoita) sitoo salassapitovelvollisuus. Sen perusteella yksittdisen lapsen
ja nuoren henkildkohtaisia asioita ei saa kasitelld yleisesti. Alaikdisen oppilaan tietoja saa antaa
vain huoltajalle.

Salassa pidettavia asioita ovat muun muassa
o tiedot oppilaiden, henkildstdn tai heidan perheenjasentensa henkildkohtaisista oloista
tai taloudellisesta asemasta
yksityiselamaa koskevat tiedot
tiedot terveydentilasta
sosiaalihuollon asiakkuus
psykologiset testit tai tutkimukset
tieto erityisen tuen ja erityisopetuksen saamisesta
salainen puhelinnumero.

Salassapitovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paattymisen jalkeenkin ja se koskee myds suullista
tietoa. Siihen sisaltyy myos kielto kayttaa salaista tietoa omaksi eduksi tai toisen vahingoksi.

3.4 Taydennyskoulutus ja ohjaajatapaamiset

Ohjaajille jarjestetdan tdydennyskoulutusta tarpeen vaatiessa. Koulujen alkaessa kaikki ohjaajat
osallistuvat perehdytykseen, jonka aikana kdydaan lapi ajankohtaisia asioita ja suunnitellaan toi-
mintaa. Ohjaajille jarjestetdan taman lisaksi lukukausipalaveri. Koordinaattori toimii koollekutsu-
jana.

Ohjaajakokouksia jarjestetdaan vahintadn kerran lukukaudessa. Syksyn tapaamisessa kaydaan lapi
ilmoittautuneet lapset, toimintasuunnitelma, saantdja, ilmoitukset huoltajille seka hallintoon kuulu-
vat asiat. Kevaan tapaamisen padkohdat kohdistuvat toiminnan arvioimiseen, kehittamiseen ja
seuraavan lukuvuoden toiminnan valmisteluun. (siirretty kohdasta toiminnan suunnittelu)
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4 TOIMINNAN ARVIOINTI

Toimintaa arvioidaan opetusministerion edellyttamalla tavalla. Perusopetuksen aamu- ja iltapaiva-
toiminnan arviointikyselylomake lahetetdan asianomaisille huoltajille toiminnan puolivalissa, vii-
meistaan tammikuussa. Kyselyn pohjana on kaytetty Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan kasi-
kirjasta l6ytyvaa pohjaa. Kysely tehdaan lasten iltapdivatoiminnalle asetettujen tavoitteiden toteu-
tumisen edistamiseksi ja toiminnan kehittamiseksi. Kyselyn paatulokset otetaan huomioon uusia
toimintasuunnitelmia tehtdessa ja annetaan lautakunnalle tiedoksi. Loviisan kaupunki pyrkii osallis-
tumaan vuosittain Opetushallituksen valtakunnallisiin arvionteihin. Arviointien tulokset julkistetaan
kaupungin kotisivuilla.

Liite 1: Malli lukukausisuunnitelmasta
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Liite 1: Malli lukukausisuunnitelmasta

SYYSLUKUKAUSI

K

A

U

S | ULKOILU JA ASKARTELU JA

I LITKKUMINEN KUVATAIDE ILMAISUTAITO MUSIIKKI MUUT
Nimilappujen teko | Tutustumisleikit Tutustutaan rau-

% tuoleihin, naula- hassa toisimme.

% koihin jne.

—

(N]

Tutustumisleikkeja

Nimilappujen teko
jatkuu.

Tutustumisleikit

Ystavalaulut ja ys-
tavaleikit

Sovitaan kerhon
saannot.

Palloilua Lukuhetket: sa-
- Kerhotaulun ko- tuja, tarinoita ja Retki lahimetsaan
Q Yleisurheilua koaminen loruja
n
5:) Kerhon liikuntava- | Saantétaulun teko | Aistihavainnot
lineisiin tutustu- luonnon materiaa-
mista leikkien Ohjetaulun teko leja kayttden
vdlineiden kayt-
téon
Luontoliikuntaa Rytmisoittimien Lorut ja rytmit: Luontoon ja variin | Halloween-juhlat
g teko luonnonma- rytmit omasta ke- | liittyvat laulut ja
x | Palloilua teriaaleista hosta ja rytmisoit- | &anet
§ timista
9 Halloween-aiheista
askartelua Lukuhetket
Temppuratoja Isénpaivakortin tai | Liiketta erilaisten Talviaiheiset luon- | Retki jaahalliin, ui-
=) -lahjan teko rytmien tahtiin tolaulut maan
%5 | Liikuntaleikkeja
§ Piirustus + vari ja
¢ | Palloilua muoto
<t
=
Palloilua Erilaisia jouluas- Tonttuleikit Joululauluja Pikkujoulut
S karteluja
> | Musiikkiliikuntaa Joulunaytelmat Lucialauluja Tontturata ja syk-
% syn toiden nayt-
= | Pikkujoulut Lukuhetkessa jou- | Levyraati tely
Q lukalenteri
Vanhemmat mu-
kaan!
Voimistelusali Késity6luokka Omat tilat Musiikkiluokka Joka paiva
§ Koulupiha Musiikkiluokka Koulupiha Omat tilat — rauhallinen hetki
é Urheilukentta Omat tilat — kotitehtavien
o teko
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KEVATLUKUKAUSI
K
A
u
S | ULKOILU JA ASKARTELU JA
I LITKKUMINEN KUVATAIDE ILMAISUTAITO MUSIIKKI MUUT
Talviliikunta Talviaskartelu, Lukuhetki Talviset laulut Eldimet talvella
3 | - hiihto materiaali talvi-
X | — méaenlasku sesta luonnosta
% — luistelu
— lumileikit ym.
|<£ y
Talviliikunta Ystdvanpaivan Kuka oli J.L. Rune- | Talviset laulut Eldimet talvella
14.2.-askartelu berg?
D | Laskiainen — kortti Ystdvyyslaulut
2 - lahja Lukuhetki
s — koristeet ym. Levyraati
o Juttutuokio:
T ystavyys
Kalevalanpaiva
— | Ulkoleikit Padsiaisaskartelu Lukuhetki Eldimet ja luonto
2 kevaalla
0 Musiikki — &ani ja
il vari padsiaistun-
s nelmin
Ulkoleikit ja pelit Kevaan merkit Lukuhetki Kevaisia lauluja ja | Eldimet ja luonto

5 — askartelu loruja kevaalla
Q M. Agricolanpaiva
= Vappuaskartelu
T
)
T

Ulkoleikit, pelit ja | Aitienpaivaaskar- Lukuhetki Kevaisia lauluja ja | Kahvihetki van-
3 | urheilu telu loruja hemmille!
2
S o
N Kevatretki
X
N
o
~
>
@)
|_

Voimistelusali Késity6luokka Omat tilat Musiikkiluokka Joka paiva
§ Koulupiha Musiikkiluokka Koulupiha Omat tilat — rauhallinen hetki
é Urheilukentta Omat tilat — kotitehtavien
a teko
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