
OHJE MATKAPUHELIMEN KÄYTÖSTÄ 2022 
 
Matkapuhelin työpuhelimena on tarkoitettu helpottamaan työasioiden hoitoa ja henkilöiden tavoitettavuutta. 
Kaikkien on työtehtäviensä vaatimukset huomioiden huolehdittava tavoitettavuudestaan. Mikäli henkilö ei 
ole tavoitettavissa puhelimitse, tulee hänen huolehtia puheluiden siirtämisestä kaupungin vaihteeseen, 
puhelinvastaajaan tai toisen työntekijän puhelimeen. Puheluiden siirtäminen vaihteeseen edellyttää, että 
henkilö ilmoittaa vaihteeseen, milloin hän on jälleen tavoitettavissa. Ilmoita vaihteeseen lähettämällä 
tekstiviesti MECM-numeroon 12385. Ilmoita syy, miksi puhelut siirretään vaihteeseen, ja kellonaika, jolloin 
siirto päättyy (Syy tt.mm.pp.kk.vvvv).  Myös etätöissä olevan henkilön tulee olla tavoitettavissa. 
 
 
Matkapuhelin luontoisetuna 
 
Matkapuhelin myönnetään luontoisetuna henkilölle, jonka työn luonne on sellainen, että häneltä edellytetään 
normaalia suurempaa tavoitettavuutta työpaikan ja virka-ajan ulkopuolella. Puhelinetu tarkoittaa sitä, että 
henkilö voi käyttää työmatkapuhelinta ja -liittymää myös yksityiseen viestintään. 
 
Loviisan kaupungissa on puhelinetu seuraavilla johtajilla ja luottamushenkilöillä: 

• kaupunginjohtaja (määrätty johtajasopimuksessa) 
• kaupunginkansliakeskuksen johtaja 
• perusturvajohtaja (voimassa 31.12.2022 saakka) 
• sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja 
• elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja 
• vesiliikelaitoksen johtaja 

 
• kaupunginvaltuuston puheenjohtaja (määrätty hallintosäännössä) 
• kaupunginhallituksen puheenjohtaja (määrätty hallintosäännössä) 

 
Seuraavilta työntekijöiltä toivotaan tavoitettavuutta myös varsinaisen virka-ajan ulkopuolella. Nämä voivat 
halutessaan ottaa työmatkapuhelimen käyttöön luontoisetuna. 
 

Kaupunginkansliakeskus 
• tietohallintopäällikkö 
• viestintä- ja markkinointiasiantuntija 
• henkilöstöpäällikkö 

 

Perusturvakeskus (voimassa 31.12.2022 saakka) 
• palvelupäällikkö, lasten ja nuorten palvelut 
• palvelupäällikkö, työikäisten palvelut 
• palvelupäällikkö, senioreiden palvelut 
• johtava lääkäri 

 

Sivistys- ja hyvinvointikeskus 
• koulutuspäällikkö 
• varhaiskasvatuspäällikkö 
• ruokapalvelupäällikkö 
• siivouspäällikkö 



 

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskus 
• infrastruktuuripäällikkö 
• tilapäällikkö 
• kaupunkisuunnitteluosaston päällikkö 
• elinvoimankehittäjä 

 
Puhelinetu on verotettava luontoisetu, jonka arvo on 20 euroa kuukaudessa. 
 
Matkapuhelin työpuhelimena 
 
Kaikilla muilla työntekijöillä, joilla on matkapuhelin, matkapuhelin toimii ainoastaan työpuhelimena. 
Matkapuhelinta ei saa käyttää yksityispuheluihin. 
 
Esimies hyväksyy työntekijän puhelinmallin siten, että se on työn vaatimukset täyttävä ja hinnaltaan 
kohtuullinen. 
 
Esimiehet seuraavat puhelinlaskuja hyväksyessään puhelimien käytön asianmukaisuutta ja puuttuvat 
tarvittaessa epäkohtiin. 
 
 

Ohje on käsitelty työsuojelu- ja yhteistoimintaryhmässä 14.9.2022 
 
Ohje on hyväksytty kaupunginhallituksessa xx.xx.2022 
 
Ohje on voimassa xx.xx.2022 alkaen.


