OHJE MATKAPUHELIMEN KAYTOSTA 2022

Matkapuhelin tydpuhelimena on tarkoitettu helpottamaan tydasioiden hoitoa ja henkildiden tavoitettavuutta.
Kaikkien on tydtehtaviensa vaatimukset huomioiden huolehdittava tavoitettavuudestaan. Mikali henkild ei
ole tavoitettavissa puhelimitse, tulee hanen huolehtia puheluiden siirtdmisestd kaupungin vaihteeseen,
puhelinvastaajaan tai toisen tyontekijan puhelimeen. Puheluiden siirtdminen vaihteeseen edellyttaa, etta
henkild ilmoittaa vaihteeseen, milloin han on jalleen tavoitettavissa. limoita vaihteeseen lahettamalla
tekstiviesti MECM-numeroon 12385. Ilimoita syy, miksi puhelut siirretdan vaihteeseen, ja kellonaika, jolloin
siirto paattyy (Syy tt.mm.pp.kk.vvvv). Myds etatdissa olevan henkilon tulee olla tavoitettavissa.

Matkapuhelin luontoisetuna

Matkapuhelin mydnnetaan luontoisetuna henkildlle, jonka tyon luonne on sellainen, etta hanelta edellytetaan
normaalia suurempaa tavoitettavuutta tydpaikan ja virka-ajan ulkopuolella. Puhelinetu tarkoittaa sita, etta
henkilo voi kayttaa tydomatkapuhelinta ja -liittymaa myds yksityiseen viestintaan.

Loviisan kaupungissa on puhelinetu seuraavilla johtajilla ja luottamushenkil6illa:
» kaupunginjohtaja (maaratty johtajasopimuksessa)
» kaupunginkansliakeskuksen johtaja
» perusturvajohtaja (voimassa 31.12.2022 saakka)
» sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja
* elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja
» vesiliikelaitoksen johtaja

» kaupunginvaltuuston puheenjohtaja (maaratty hallintosdanndssa)
* kaupunginhallituksen puheenjohtaja (maaratty hallintosaanndssa)

Seuraavilta tyontekijoilta toivotaan tavoitettavuutta myos varsinaisen virka-ajan ulkopuolella. Nama voivat
halutessaan ottaa tydmatkapuhelimen kaytt66n luontoisetuna.

Kaupunginkansliakeskus

» tietohallintopaallikkd
« viestinta- ja markkinointiasiantuntija
* henkilostopaallikko

Perusturvakeskus (voimassa 31.12.2022 saakka)

» palvelupaallikko, lasten ja nuorten palvelut
» palvelupaallikko, tyoikaisten palvelut

» palvelupaallikkd, senioreiden palvelut

» johtava laakari

Sivistys- ja hyvinvointikeskus

*  koulutuspaallikkd

» varhaiskasvatuspaallikkd
* ruokapalvelupaallikkd

» siivouspaallikkd



Elinkeino- ja infrastruktuurikeskus

» infrastruktuuripaallikko

+ tilapaallikkod

* kaupunkisuunnitteluosaston paallikko
» elinvoimankehittaja

Puhelinetu on verotettava luontoisetu, jonka arvo on 20 euroa kuukaudessa.

Matkapuhelin tyépuhelimena

Kaikilla muilla tyontekijoilla, joilla on matkapuhelin, matkapuhelin toimii ainoastaan tydpuhelimena.
Matkapuhelinta ei saa kayttaa yksityispuheluihin.

Esimies hyvaksyy tyontekijan puhelinmallin siten, ettd se on tydon vaatimukset tayttdva ja hinnaltaan
kohtuullinen.

Esimiehet seuraavat puhelinlaskuja hyvaksyessaan puhelimien kayton asianmukaisuutta ja puuttuvat
tarvittaessa epakohtiin.

Ohje on kasitelty tyosuojelu- ja yhteistoimintaryhmassa 14.9.2022
Ohje on hyvaksytty kaupunginhallituksessa xx.xx.2022

Ohje on voimassa xx.xx.2022 alkaen.



